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1. Listaresponsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul
editiei procedurii documentate

Nr. Elemente privind Numele si prenumele Functia Data
Crt responsabilii/ Semnatura
operatiunea
1 2 3 4 5 6
1.1 | Elaborat - lonita Daniela-Georgiana Membru CEAC Septembrie
- Decu Florenta-Amalia Informatician 2025
1.2 | Verificat - Marghidanu Irina Responsabil CEAC Septembrie
2025
1.3 | Aprobat - Chita Dan-Alexandru Director Septembrie
2025
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii
Nr. Crt Editia sau, dupa caz, reviziain Componenta Modalitatea Data de la care se aplica prevederile
cadrul editiei revizuita reviziei editiei sau reviziei editiei
1 2 3 4 5
2.1 Editia
22 Revizia 1 - legislatie Septembrie 2024
- tipuri de burse
23 Revizia 2 - legislatie Septembrie 2025
- tipuri de burse

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei

procedurii
Nr. Scopul difuzarii Ex. | Compartiment Functia Nume si prenume Data
Crt nr. primirii Semnatura
1 2 3 4 5 6 7 8
3.1 | Informare / Aplicare CEAC Membri CEAC - lonita Daniela- Septembrie | online
Georgiana 2025
- Anton Lavinia
3.2 | Informare / Aplicare Secretariat Secretar - Matei Gabriela-Elena  [Septembrie | online
Informatician - Decu Florenta-Amalia 2025
3.3 | Informare / Aplicare Comisie Cadre didactice - Membrii comisie Septembrie | online
managementul 2025
burselor
3.4 | Informare / Aplicare Contabilitate Administrator - Neagu Raluca-AngelicalSeptembrie | online
financiar 2024
3.5 | Aprobare Director Director - Chita Dan-Alexandru gggiembrie online
3.6 | Verificare CEAC Responsabil CEAC - Marghidanu Irina gggét‘embrie online
3.7 | Arhivare CEAC Secretar CEAC -
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. Scopul procedurii

4.1. Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate

Procedura stabileste modul de realizare a activitatii de acordare a burselor elevilor, compartimentele si
persoanele implicate, avandu-se in vedere informarea continua cu privire la legislatie, la majorarea
cuantumului bursei, la modificarile care intervin, din cadrul unitatii. Se are in vedere informarea
permanenta a elevilor, parintilor si invatatorilor/dirigintilor cu privire la conditiile de acordare a burselor.

4.2. Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii
4.3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului

4.4. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe director,
in luarea deciziei

4.5. Alte scopuri

. Domeniul de aplicare

5.1. Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationala:
Acordarea burselor elevilor din invatdmantul preuniversitar.

5.2. Delimitarea explicita a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati desfasuratede
unitate:

Toate etapele vor fi parcurse privind verificarea si documentarea modului in care se acorda bursele si alte
forme de sprijin material;

Procedura se aplica de catre compartimentul secretariat, directiune si membrii Comisiei de management al
burselor scolare.

5.3. Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:

De activitatea procedurata depind toate celelalte activitati din cadrul unitatii, datorita rolului pe care aceasta
activitate il are in cadrul derularii corecte si la timp a tuturor proceselor.

5.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate:

5.4.1. Compartimente furnizoare de date:
Toate compartimentele.

5.4.2. Compartimente furnizoare de rezultate:
Toate compartimentele.

5.4.3. Compartimente implicate in procesul activitatii:
CEAC.

. Documente de referinta

6.1. Reglementari internationale:
- Nu este cazul.

6.2. Legislatie primara:

- Legea nr. 198/2023 - Legea invatamantului preuiversitar, cu modoficarile ulterioare;

- Ordinul nr. 5726/2024 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor
de invatamant preuniversitar (ROFUIP);

- HG nr.732/04.09.2025 privind aprobarea Metodologiei-cadru de acordare a burselor.
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6.3. Legislatie secundara:

- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice Publicat
in Monitorul Oficial, Partea | nr. 387 din 07.05.2018;

- Instructiunea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de invatamant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor
publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018.

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale unitatii:
- Regulamentul de organizare si functionare al unitatii;

- Regulamentul Intern al unitatii;

- Decizii ale Conducatorului unitatii;

- Circuitul documentelor;

- Alte acte normative.

7. Definitii si abrevieri

7.1. Definitii ale termenilor:

Nr. Crt Termenul Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
1 2 3

711 Procedura documentata Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport
de hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de
sistem si proceduri operationale;

7.1.2 Procedura de sistem (procedura Descrie un proces sau o activitate care se desfagoara la nivelul unitatii

generald) aplicabil/aplicabila maijoritatii sau tuturor compartimentelor dintr-o unitate;

7.1.3 Procedura operationala (procedura de Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul

lucru) unuia sau mai multor compartimente dintr-o unitate, fara aplicabilitate la
nivelul intregii unitati;

7.1.4 Document Act prin care se adevereste, se constata sau se preconizeaza un fapt, se confera
un drept, se recunoaste o obligatie respectiv text scris sau tiparit inscriptie sau
alta marturie servind la cunoasterea unui fapt real actual sau din trecut;

715 Aprobare Confirmarea scrisa, semnatura si datarea acesteia, a autoritatii desemnate de a
fi de acord cu aplicarea respectivului document in organizatie;

7.1.6 Verificare Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de catre autoritatea
desemnata (verificator), a faptului ca sunt satisfacute cerintele specificate,
inclusiv cerintele Comisiei de Monitorizare.

7.2. Abrevieri ale termenilor:

Nr. Crt Abrevierea Termenul abreviat
1 2 3

7.21 P.S. Procedura de sistem

7.2.2 P.O. Procedura operationala

7.2.3 E Elaborare

7.24 \Y Verificare

7.2.5 Ap. Aplicare

7.2.6 Ah. Arhivare
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. Descrierea procedurii

8.1. Generalitati:

Procedura cuprinde etapele ce trebuie urmate, metodele de lucru stabilite si regulile de aplicat in vederea
cunoasterii si aplicarii de catre salariatii unitatii a prevederilor legale care reglementeaza activitatea
procedurata.

Elevii inscrisi la cursurile cu frecventa din invatamantul preuniversitar de stat, nivel gimnazial, beneficiaza lunar
de burse de merit si burse de ajutor social, denumite in continuare burse.

Elevii inscrisi la cursurile cu frecventa din invatamantul preuniversitar de stat, nivel primar, beneficiaza de burse
de ajutor social.

Conform art. 3 din Anexa la HG nr.732/04.09.2025:

(1) Tn sensul prezentei metodologii-cadru, constituie "familie" persoanele aflate in una dintre urméatoarele
situatii:

a)sotul si sotia cu copiii lor necasatoriti, aflati in intretinere, cu varsta de pana la 18 ani sau de pana la 26
de ani pentru cei care urmeaza o forma de invatamant - cursuri de zi, organizata potrivit legii, cu domiciliul ori
resedinta comuna inscrisa in actele de identitate si care locuiesc impreuna;

b)barbatul si femeia necasatoriti, cu copiii lor necasatoriti si/sau ai fiecaruia dintre ei, avand varsta de pana
la 18 ani sau de pana la 26 de ani daca urmeaza o forma de invatamant - cursuri de zi, organizata potrivit legii,
care locuiesc impreung;

c)persoana singura si copilul/copiii aflat/aflati in intretinere, in varsta de pana la 18 ani sau de pana la 26
de ani pentru cei care urmeaza o forma de invatamant - cursuri de zi, organizata potrivit legii, si care locuiesc
si gospodaresc impreuna.

(2)In conformitate cu prevederile art. 104 din Legea nr. 272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor
copilului, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare, se asimileaza termenului "familie" si
persoana/persoanele care se ocupa de intretinerea copilului pe perioada absentei parintilor/reprezentantului
legal si care locuieste/locuiesc impreuna cu copiii aflati in intretinerea sa/lor.

8.2. Documente utilizate:

8.2.1. Lista si provenienta documentelor:
- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la pct.6.

8.2.2. Continutul si rolul documentelor:

- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de
implementare a activitatii procedurate;

- Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabila, se face prin programul informatic la careau
acces salariafii unitatii.

8.2.3. Circuitul documentelor:
- Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicarii de catre salariatii unitatii a prevederilor
legale care reglementeaza activitatea procedurata, elaboratorul va difuza procedura conform pct.3.

8.3. Resurse necesare:

8.3.1. Resurse materiale:

- Computer;

- Imprimants;

- Copiator;

- Consumabile (cerneala/toner);
- Hartie xerox;

- Dosare.

8.3.2. Resurse umane:

- Conducatorul unitatii;

- Comisia CEAC;

- Comisia de management al burselor;

- Compartimentele prevazute in organigrama unitatii.
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8.3.3. Resurse financiare:
- Conform Bugetului aprobat al unitatii.

8.4. Modul de lucru:

8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii:
Operatiunile si actiunile privind activitatea procedurata se vor derula de catre toate compartimentele
implicate, conform instructiunilor din prezenta procedura.

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:

Felul burselor - Bursele de care pot beneficia elevii in invatamantul preuniversitar de stat, sunt:
- Burse de merit;
- Burse sociale.

Cuantumul minim al burselor de merit si de ajutor social, de care pot beneficia elevii din
invatamantul preuniversitar de stat, cu frecventa, este de:

a) 450 lei/luna, pentru bursa de merit;
b) 300 lei/lei, pentru bursa de ajutor social.

Acordarea burselor reprezinta atat o forma de stimulare a elevilor care obtin rezultate foarte bune la
invatatura, cat si o forma de sprijin al elevilor din medii dezavantajate socio-economic, in vederea
participarii la educatie a acestora si a prevenirii abandonului scolar.

Bursele de merit se acorda in fiecare an scolar, pe perioada cursurilor scolare, inclusiv pe timpul pregatirii
si sustinerii evaluarii nationale de catre absolventii clasei a Vlll-a.

Bursele sociale se acorda in fiecare an scolar, pe perioada intregului an scolar.

Bursele nu se acorda pe perioada vacantelor scolare, cu exceptia burselor de ajutor social care se acorda
si pe perioada vacantelor scolare elevilor din invataméantul preuniversitar de stat, inscrisi la cursurile cu
frecventa, inclusiv celor scolarizati la domiciliu sau care urmeaza cursurile in scoala de spital, care se
incadreaza in una dintre situatiile prevazute in Metodologia-cadru.

Bursele se asigura din bugetul Ministerului Educatiei. Autoritatile administratiei publice locale pot
suplimenta cuantumul minim garantat prin Hotararea Guvernului pentru aprobareacuantumului minim
al burselor pentru elevii dininvatamantul preuniversitar de stat, cu frecventa, care se acorda in anul
scolar curent, din bugetul propriu al acesteia.

Directorul unitatii de invataméant numeste prin decizie comisia pentru managementul burselor si a altor
forme de sprijin material pentru elevi.

Atributiile comisiei - Comisia desemnata, in baza documentelor legale (legi, ordonante, etc),
intocmeste documentatia si instiinteaza elevii, parintii, invatatorii si dirigintii cu privire la conditiile care
trebuie indeplinite pentru a beneficia de acordarea burselor si termenul limita pentru depunerea
dosarelor. Invatatorii si dirigintii prezinta parintilor conditiile, actele necesare si cuantumul burselor si
indruma parintii pentru intocmirea dosarelor care vor fi depuse in timpul stabilit de catre comisie.

Comisia pentru burse analizeaza dosarele depuse si intocmeste lista beneficiarilor pe care o ihainteaza
catre Consiliul de Administratie al unitatii, pentru aprobare.

Lista elevilor beneficiari se actualizeaza ori de céte ori este nevoie, se aproba in consiliul de administratie al
unitatii de invatamant, se semneaza de catre director si se transmite la inspectoratul scolar judetean al
municipiului Bucuresti (ISMB).

Prima lista de beneficiari din anul scolar in curs, pe tipuri de burse, este transmisa de unitatea de invatamant la
ISMB péna la data de 20 octombrie a anului scolar in curs.

Unitatea de invatamant preuniversitar transmite lunar, cu exceptia situatiei primei liste, pana la data de 20 a
lunii, la ISMB sumele estimate pentru plata burselor aferente lunii respective, precum si numarul de beneficiari
pe categorii de burse.
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Comisia va raspunde de intocmirea documentatiei pe baza actelor normative, de analizarea dosarelor
de bursa, intocmirea procesului verbal, de intocmirea centralizatorului cu beneficiarii bursei. Metodologia-
cadru de acordare a burselor scolare se afiseaza de catre comisia desemnata la avizierul elevilor.

Criterii generale de acordare a burselor:
Metodologia-cadru de acordare a burselor si cuantumul acestora

—Anexdi la HG nr.732/04.09.2025

Art. 8 — (7) Bursa de merit se acordata si sub conditia ca elevul beneficiar sa fi obtinut media 10 la purtare
sau calificativul ,,foarte bine” la purtare, la finalul anului scolar anterior.

Art. 12— (2) Bursa sociald se acordd la cerere, in functie de situatia materiald/sociald/medicald a elevului.
(4) Bursa sociala se acorda si sub conditia ca elevul beneficiar sd fi promovat la toate disciplinele si sd fi obtinut
media 10 la purtare sau calificativul ,,foarte bine” la purtare la finalul anului scolar anterior.

Art. 19 — (4) Bursa sociala se poate cumula cu bursa de merit.

(5) Elevii cu cerinte educationale speciale pot beneficia de bursd de merit/tehnologicd/sociald, indiferent daca
beneficiaza si de una dintre masurile de protectie speciald, asa cum sunt definite la art. 59 din Legea nr. 272/2004
privind protectia si promovarea drepturilor copilului, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare.

BURSELE DE MERIT (conform art.8 din Anexa la HG nr. 732/04.09.2025 — Metodologia-cadru de acordare a burselor)

Art. 5. — (1) Bursele de merit si bursele tehnologice se acordi in fiecare an scolar, in perioada cursurilor
scolare, ........

(2) Bursele de merit se acorda pentru elevii absolventi ai clasei a VIII-a, inclusiv pe perioada pregatirii si sustinerii
evaludrii nationale, cu conditia ca elevii bursieri sa se prezinte la examene.

(4) Prevederile alin. (1) se aplica si in cazul elevilor bursieri care nu s-au prezentat la examen din motive medicale.

Art. 8. — (1) Bursele de merit se acorda pentru maximum 15% din efectivele de elevi de la fiecare clasi de
gimnaziu........ , dintr-o unitate de invatamant preuniversitar, care au medii generale pe anul scolar anterior
mai nari sau egale cu 9,00.

(2) Bursele de merit se acorda elevilor din fiecare clasa a V-a dintr-o unitate de invatamant preuniversitar, in
baza mediei din primele doua intervale de cursuri din anul scolar curent mai mare sau egala cu 9,00.

(6) Prin exceptie de la prevederile alin. (1), se acordd burse de merit si elevilor care au media egala cu ultimul
beneficiar stabilit prin aplicarea procentului de 15%.

(7) Bursa de merit se acordata si sub conditia ca elevul beneficiar sa fi obtinut media 10 la purtare sau calificativul
,foarte bine” la purtare, la finalul anului scolar anterior.

Art. 11. — (1) Bursa de merit se acorda la propunerea profesorului diriginte, nefiind coditionatda de depunerea
unei cereri.

Art. 23. — (1) Elevii transferati in timpul cursurilor anului scolar vor fi adaugati pe lista de beneficiari de bursa
de merit, fara eliminarea altor beneficiari, dacd au media mai mare sau egala cu a ultimului beneficiar stabilit prin
aplicarea procentului de 15%.

Actele necesare depunerii dosarului pentru bursa de merit sunt urmatoarele:
- cod IBAN pentru cont bancar pe numele elevului/parintelui/ reprezentant legal / tutore + copie CI
titular de cont pentru plata bursei
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BURSELE SOCIALE (conform art.12-13 din Anexa la HG nr.732/04.09.2025 — Metodologia-cadru de acordare a burselor)

Bursa sociala reprezinta o forma de sprijin a elevilor din medii dezavantajate socio-economic sau din grupuri
vulnerabile sau cu situatii medicale speciale, in vederea sustinerii participarii la activitatile didactice si a
prevenirii abandonului scolar.

Bursa sociala se acorda la cerere, in functie de situatia materiala/sociala/medicala a elevului, a familiei sau
a sustinatorilor legali.

Elevii care beneficiaza de bursa sociala au dreptul la pastrarea confidentialitatii asupra identitatii, datelor cu
caracter personal si informatiilor referitoare la situatia de dificultate in care se afla.

Art. 13. — (1) Bursa sociala se acorda elevilor din Tnvatamantul preuniversitar de stat, inscrisi la cursurile
cu frecventa de zi, inclusiv celor scolarizati la domiciliu sau care urmeaza cursurile in ,Scoala din spital”,
care se incadreaza n cel putin una dintre urméatoarele situatii:

a) elevi proveniti din familii care realizeaza un venit mediu net pe membru de familie, supus impozitarii, pe
ultimele 12 luni anterioare cererii, mai mic de 50% din salariul minim net pe economie. Se va lua in calcul
salariul minim net pe economie in vigoare la data depunerii cererii;

b) elevi cu unul sau ambii parin{i decedati si elevi asupra carora a fost instituita o masura de protectie
speciala, respectiv plasamentul/plasamentul de urgenta, fara a se lua in considerare nivelul venitului
mediu net pe membru de familie, supus impozitarii;

c) elevi care au deficiente/afectari functionale produse de boli, tulburari sau afectiuni ale structurilor si
functiilor organismului, incadrate conform criteriilor din anexa nr. 1 la Ordinul ministrului sanatatii si al
ministrului muncii, familiei, protectiei sociale si persoanelor vérstnice nr. 1.306/1.883/2016 pentru
aprobarea criteriilor biopsihosociale de incadrare a copiilor cu dizabilitati in grad de handicap si a
modalitatilor de aplicare a acestora, cu modificarile si completarile ulterioare, si structurate tipologic
conform aceluiasi act normativ, fara a se lua in considerare nivelul venitului mediu net pe membru de
familie, supus impozitarii;

d) elevi cu afectiuni oncologice si/sau cronice scolarizati, pentru o perioada mai mare de 4 saptamani, in
cadrul "Scolii din spital" sau la domiciliu, fara a se lua in considerare nivelul venitului mediu net pe membru
de familie, supus impozitarii;

e) elevi care revin dupa scolarizarea din cadrul "Scolii din spital" in unitatea de invatamant la care au fost
inmatriculati anterior, fara a se lua in considerare nivelul venitului mediu net pe membru de familie, supus
impozitarii;

(2) Pentru obtinerea bursei sociale, elevii majori sau parintji/reprezentantii legali ai elevilor minori depun
la secretariatul unitatii de invatamant o cerere insofita de acte care dovedesc dreptul de acordare a bursei
sociale, Tn primele 25 de zile calendaristice de la inceperea cursurilor anului scolar.

(3)Documentele care vor fi depuse, in termen de 25 de zile calendaristice de la inceperea cursurilor anului
scolar, de catre pariniii/reprezentantii legali/elevii majori pentru acordarea burselor sociale prevazute la
alin. (1) lit. a) sunt:

a) cererea parintelui/reprezentantului legal/elevului major;

b) declaratie pe propria raspundere privind veniturile nete, obtinute pe ultimele 12 luni anterioare cererii,
realizate de membrii familiei si acordul privind prelucrarea datelor cu caracter personal pentru verificarea
respectarii criteriilor de acordare a bursei;

c) documente doveditoare ale componentei familiei, asa cum este definita la art. 3 din prezenta
metodologie-cadru: certificatele de nastere ale copiilor sub 14 ani, actele de identitate ale persoanelor
care au peste 14 ani, acte referitoare la starea civila de la momentul depunerii cererii, declaratia pe proprie
raspundere datd de ambii parinti, necasatoriti, ca locuiesc impreuna, certificatul de divort si conventia
notariala incheiata in cadrul procesului de divort cu copii minori, sentintad judecatoreasca din care sa
rezulte stabilirea domiciliului copilului/copiilor la unul dintre parinti, certificat de deces, decizia instantei de
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mentinere a starii de arest, raport de ancheta sociala in cazul parintilor disparuti, dupa caz.

(4) Acordarea burselor sociale pentru motive medicale se face pe baza certificatului de incadrare in grad
de handicap sau a certificatului eliberat de medicul specialist (tip A5), cu luarea in evidenta de catre
medicul de la cabinetul scolar/medicul de familie - acolo unde nu exista medic scolar.

(5) Documentele care vor fi depuse, in termen de 25 de zile calendaristice de la inceperea cursurilor anului
scolar, de catre parinti/reprezentantii legali/elevii majori pentru acordarea burselor sociale prevazute la
alin. (1) lit. b) sunt aceleasi ca documentele prevazute la alin. (3), cu exceptia declaratiei pe propria
raspundere privind veniturile nete.

(6) Prin exceptie de la prevederile alin. (2), acordarea burselor sociale pentru elevii proveniti din familii
care beneficiaza de venit minim net de incluziune se face in urma comunicarii la inspectoratele scolare
judetene/al municipiului Bucuresti, denumite in continuare ISJ/ISMB, de catre agentiile pentru plati si
inspectie sociala judetene, respectiv a municipiului Bucuresti, a listei elevilor Tnscrigi in invatamantul cu
frecventa, proveniti din familii beneficiare de ajutor de incluziune, in luna anterioara celei de raportare a
listei.

(7) Lista elevilor care beneficiaza de burse sociale poate fi revizuita lunar, la cererea beneficiarilor, prin
completarea cu elevii a caror situatie financiara/sociala/medicala s-a modificat pe parcursul anului scolar
si fac dovada incadrarii in conditiile prevazute.

Art. 14. - (1) La stabilirea venitului mediu net lunar pe membru de familie se iau in calcul toate veniturile
nete realizate de membrii familiei. Prin venituri nete se intelege totalitatea sumelor primite/realizate de
fiecare membru al familiei, conform Legii nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile si completarile
ulterioare.

(2) Verificarea documentelor privind veniturile declarate de parintii/reprezentantii legali ai elevilor minori
se face de catre una sau mai multe persoane desemnate de conducerea unitatii de invatamant.

(3) Tn situatia in care personalul unitatii de invatdmant are suspiciuni privind indeplinirea conditiilor de
acordare a bursei sociale, directorul sesizeaza situatia autoritatilor administratiei publice locale si solicita
efectuarea unei anchete sociale.

(4) Personalul unitatilor de Tnvatamant nu efectueaza anchete sociale in vederea acordarii burselor
sociale.

(5) Directorul unitatii de invatamant emite decizie de retragere a bursei in situatia in care, Tn urma primirii
raportului de ancheta sociala, Comisia de management al burselor constata neindeplinirea conditjilor de
acordare a bursei sociale.

Art. 15. - (1) Bursele sociale se acorda si in perioada vacantelor scolare.

(2) Prin exceptie de la prevederile alin. (1), nu primesc bursa sociala Tn perioada vacantei de vara:

a) elevii care nu au promovat anul scolar;

b) elevii care la sfarsitul cursurilor anului scolar sunt corigenti la mai mult de o disciplina si au acumulat

mai mult de 20 de absente nemotivate/an. Bursa pe perioada vacaniei de vara nu este suspendata daca
este Indeplinita doar una dintre cele doua conditii;

c) absolventii Tnvatamantului gimnazial care nu au fost admisi la liceu/in Tnvatamantul profesional, cursuri
cu frecventa, intr-o unitate de invatamant preuniversitar de stat;

d) elevii care repeta anul scolar din alte motive decéat cele medicale.

Actele necesare depunerii dosarului pentru bursa de ajutor social - venituri mici sunt
urmatoarele:
a) cererea parintelui/reprezentantului legal/tutore (de la comisia de burse);

b) declaratie pe propria raspundere privind veniturile nete, cu caracter permanent, obtinute pe ultimele 12 luni
anterioare cererii, realizate de membrii familiei, supuse impozitului pe venit, si acordul privind prelucrarea
datelor cu caracter personal pentru verificarea respectarii criteriilor de acordare a bursei;
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c) documente doveditoare ale componentei familiei, asa cum este definita la art. 3 din Metodologie:
certificatele de nastere ale copiilor sub 18 ani sau de pana la 26 de ani pentru cei care urmeaza o forma de
invatamant — cursuri de zi; actele de identitate ale parintilor / barbatul si femeia necasatoriti, dar care
alcatuiesc o familie; acte de stare civila; sentintd judecatoreascad din care sd rezulte stabilirea domiciliului
copilului/copiilor la unul dintre parinti sau certificatul de divort si conventia notariald incheiata in cadrul
procesului de divort cu copii minori; decizia instantei de mentinere a starii de arest; raport de ancheta sociala
in cazul parintilor disparuti, dupa caz.

d) cod IBAN pentru cont bancar pe numele elevului/parintelui/ reprezentant legal / tutore

Actele necesare depunerii dosarului pentru bursa de ajutor social - orfani si elevi asupra carora
a fost instituita o masura de protectie sociala, respectiv plasament sau plasament de urgenta,
sunt urmatoarele:

a) cererea parintelui/reprezentantului legal/tutore (de la comisia de burse);

b) copie certificat nastere elev;

¢) copie CI parinte/reprezentant legal/tutore,

d) copie certificat/certificate deces, in cazul copiilor orfani,

e) hotarare incredintare, in cazul copiilor asupra cérora a fost instituitd o masura de protectie sociala,
d) cod IBAN pentru cont bancar pe numele elevului/parintelui/ reprezentant legal / tutore

Actele necesare depunerii dosarului pentru bursa de ajutor social - elevii cu deficiente/afectari
functionale produse de boli, tulburari sau afectiuni ale structurilor si functiilor organismului
(anexa nr. 1 la Ordinul ministerului sanatatii si al muncii, familiei, protectiei sociale si
persoanelor varstnice nr. 1306/1883/2016), sunt urmatoarele:

a) cererea parintelui/reprezentantului legal/tutore (de la comisia de burse);

b) copie certificat de incadrare in grad de handicap sau certificat eliberat de medicul specialist (tip AS5), cu
luarea in evidentd de catre medicul de la cabinetul scolar/medicul de familie — acolo unde nu existd medic
scolar;

C) copie certificat nastere elev;

d) copie CI parinte;d) cod IBAN pentru cont bancar pe numele elevului/parintelui/ reprezentant legal / tutore

Un elev poate beneficia de o singura bursa sociala, din bugetul Ministerului Educatiei, chiar daca
indeplineste criteriile prevazute la mai multe litere ale art. 13 alin. (1).

Elevii pot beneficia si de alte tipuri de burse, pe baza de contract incheiat cu operatori economici ori
cu alte persoane juridice sau fizice sau acordate de autoritatile administratiei publice locale. Acestea
pot fi cumulate cu bursele provenite de la bugetul de stat.

Acordarea bursei inceteaza la pierderea calitatii de elev, conform prevederilor Regulame ntului-cadru de
organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar.

Conform Art. 19. — (6) in situatia in care elevii acumuleaza 10 sau mai multe absente nemotivate intr-o luna,
nu primesc bursa de merit, bursa sociala, ..... , dupa caz, pentru luna respectiva. In cazul in care atingerea sau
depasirea pragului de 10 absente este in legatura cu motive medicale, elevul sau parintele/reprezentantul legal
al acestuia va prezenta actele pe baza carora se face motivarea absentelor, in termen de 7 zile de la reluarea
activitatii elevului, in scopul restabilirii dreptului la bursa. Tn situatia in care, in functie de momentul efectuérii
platii bursei, nu a fost posibila acordarea bursei in urma motivarii absentelor din luna respectiva, plata acesteia
se poate efectua odata cu plata burselor pentru luna urmatoare.

(7) Decizia de suspendare a bursei de merit, bursei sociale, ..... , dupa caz, in situatiile prevazute la alin.
(6) se aplica de catre director, la propunerea Comisiei de management al burselor.

in acordarea burselor sunt interzise discriminarile pe criteriile mentionate in Ordonanta Guvernului nr.
137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare, republicata, cu modificarile
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si completarile ulterioare, cu exceptia masurilor afirmative dispuse de lege.

Elevii care beneficiaza de bursele, transferati de la o unitate de invatamant la alta in timpul anului scolar,
vor fi eliminati de pe lista beneficiarilor de burse din unitatea de invatamant de provenienta si vor fi ad augati
pe lista beneficiarilor de burse din unitatea de invatamant unde s-au transferat, in maximum o luna de la
transfer. Elevii transferati de la o clasa la alta in cadrul aceleiasi unitati de invatamant vor primi bursa pana
la finalul cursurilor/anului scolar.

Profesorul pentru invatamant primar/profesorul diriginte informeaza toti parintii cu privire la criteriile,
conditiile si metodologia de acordare a burselor, in primele doua saptamani de la inceperea cersurilor.

Calendarul si conditiile de alocare a burselor vor fi publicate la avizier si pe pagina web a unitatii de
invatamant.

- Stabilirea cuantumului bursei- Cuantumul burselor este stabilit prin Legea invatamantului
preuniversitar nr.198/2023 si Metotodologia-cadru de acordare a burselor.

- Aprobarea si comunicarea listei elevilor beneficiari - Comisia numita de directorul unitatii de
fnvatamant prin decizie, dupa analizarea si verificarea dosarelor va inainta Consiliului de Administratie
lista beneficiarilor pentru a fi aprobata. Ulterior, lista va fi transmisa catre ISMB, predata compartimentului contabil
in vederea intocmirii cererii de finantare si statului de plata si comunicata invatatorilor/dirigintilor de catre
secretarul comisiei.

- Intocmirea statului de plata a burselor - Secretarul comisiei va intocmi statele de plata a burselor,
pe baza centralizatorului cu beneficiarii de burse, naintdndu-le catre compartimentulcontabilitate
pentru a intocmi cererea de finantare si a emite documentele de plata catre trezorerie pentru plata
burselor. In cazul in care achitarea burselor se face prin numerar persoana desemnata a face platile
va efectua plata predand apoi statele de plata, semnate de catre beneficiari sau tutorele legal, catre
compartimentul contabilitate. Daca plata burselor se va face pe card, atunci compartimentul
contabilitate va face virament in contulfiecarui elev beneficiar. Directorul unitatii verifica si aproba statele
de plata a burselor intocmite Th urmaanalizarii si centralizarii dosarelor de catre comisie.

- Achitarea burselor- Plata in numerar: beneficiari burselor semneaza statele de plata in momentul
incasarii contravalorii burselor acordate. Aceasta plata va fi efectuata de catre persoana desemnata din
unitate pentru efectuarea platilor. Beneficiarii burselor auobligatia de a ridica in decurs de 3 zile lucratoare
sumele de bani care le revin. in caz contrar, aceste sume vor fi depuse la trezorerie. Bursele se platesc
lunar, de care unitatea de invatamant, la data de 20 a fiecarei luni, pentru luna precedenta, cu exceptia
primei plati, avand in vedere ca prima lista de beneficiari este transmisa catre ISMB pana la data de 20
octombrie; daca data de 20 cade intr-o zi de repaus saptamanal, zi de sarbatoare legala sau zi libera, plata
burselor se efectueaza in ziua lucratoare anterioara acesteia.

- Arhivarea dosarelor beneficiarilor- Dosarele beneficiarilor se arhiveaza de catre compartimentul
secretariat.

8.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii:
Rezultatele activitatii vor fi valorificate de toate compartimentele din unitate.

9. Responsabilitati

9.1. Conducatorul unitatii

- Verifica si supune spre aprobare in Consiliul de Administratie listele intocmite Th urma analizarii si
centralizarii dosarelor de catre comisie;

- Aproba statele de burse.

9.2. Comisia de management al burselor

- Raspunde de intocmirea documentatiei pe baza actelor normative, de analizarea si verificarea dosarelor
de bursa, intocmirea Procesului Verbal, de intocmirea centralizatorului cu beneficiarii burselor;

- Verifica lunar numarul de absente al elevilor beneficiari de bursa sociala.
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9.3. Consiliul de administratie
- Aproba listele cu elevii beneficiari ai burselor.

9.4. Compartiment secretariat

- Secretarul comisiei - informaticianul intocmeste statele de bursa, pe baza centralizatorului cu beneficiarii de
burse;

- Persoana desemnata a face plati efectueaza plata in numerar, predand apoi statele de plata a burselor

la contabilitate.

9.5. Compartimentul contabilitate

- Realizeaza cererea de finantare pentru plata burselor;

- Emite documentele de plata catre trezorerie pentru plata burselor;
- Tine sub control contul privind cheltuielile cu bursele.
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10.1 -
11. Formular de analiza a procedurii
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crt. compartiment drept sau nefavorabil
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1. CEAC -
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1 Conform Procesului Verbal de predare-primire.
13. Anexe
Nr. Crt Denumirea anexei Elaborator Aproba Numar de exemplare Arhivare
1 2 3 4 5 6
13.1 Anexa 1 - Model cerere bursa (pe tip de bursa)| - 1 -
13.2 Anexa 2 - Model declaratie pe propria
raspundere
13.3 Anexa 3 - Mod de calcul bursa merit cand - -
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135 Anexa 5 - Decizie comisie acordare burse - -
scolare
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NR. /

CERERE
Bursa sociala — pe baza venitului mediu net lunar

Subsemnatul/a

domiciliat/a in Str

Nr.  Bloc Scara Etaj Apartament Sector
posesor/oare al Cl / Bl seria nr. , parinte/ reprezentant
legal / tutore al elevului / ei din
clasa , va rog sa imi aprobati cererea de obtinere a bursei sociale — pe baza

venitului mediu net lunar (maxim 1287 lei/membru de familie/luna), conform art. 13
alin. (1) lit. a) din Metodologia-cadrul de acordare a burselor, Anexa la HG
nr.732/04.09.2025, pentru anul scolar 2025-2026.

Anexez cererii urmatoarele acte (dupa caz, sunt bifate documentele depuse):

- declaratie pe propria raspundere privind veniturile nete, cu caracter permanent,
obtinute pe ultimele 12 luni anterioare cererii (septembrie 2024 — august 2025),
realizate de membrii familiei, supuse impozitului pe venit si acordul privind
prelucrarea datelor cu caracter personal pentru verificarea respectarii criteriilor
de acordare a bursei

- documente doveditoare ale componentei familiei, asa cum este definita la art. 3
din Metodologie:

o certificatele de nastere ale copiilor sub 18 ani sau de pana la 26 de ani
pentru cei care urmeaza o forma de invatamant — cursuri de zi;

o actele de identitate ale parintilor / barbatul si femeia necasatoriti, dar care
alcatuiesc o familie; acte de stare civila;

o sentinta judecatoreasca din care sa rezulte stabilirea domiciliului
copilului/copiilor la unul dintre parinti sau certificatul de divort si conventia
notariala incheiata in cadrul procesului de divort cu copii minori;

o decizia instantei de mentinere a starii de arest;

o raport de ancheta sociala in cazul parintilor disparuti, dupa caz.

- cod IBAN pentru cont bancar pe numele elevului/parintelui/ reprezentant legal /

tutore

Datele cu caracter personale din prezenta cerere / prezentul dosar sunt prelucrate in
conformitate cu prevederile Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al
Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucarea
datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei
94/46/CE si ale Legii nr.129/15.06.2018 pentru completarea si modificarea Legii nr.102/2005.

TELEFON:
Data, SEMNATURA

COMISIE DE MANAGEMENT AL BURSELOR DIN SCOALA GIMNAZIALA NR. 143
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CERERE
Bursa sociala — orfan / elevi asupra carora a fost instituita
o masura de protectie speciala

Subsemnatul/a

domiciliat/a in Str

Nr.  Bloc Scara Etaj Apartament Sector
posesor/oare al Cl / Bl seria nr. , parinte/ reprezentant
legal / tutore al elevului / ei din
clasa , Va rog sa imi aprobati cererea de obtinere a bursei sociale — de orfani

/ elevi asupra carora a fost instituita o masura de protectie speciala, conform

art.13 alin.1 lit. b) din Metodologia-cadrul de acordare a burselor, Anexa la HG
nr.732/04.09.2025, pentru anul scolar 2025-2026.

Anexez cererii urmatoarele acte (dupa caz, sunt bifate documentele depuse):

- copie certificat de nastere copil

- copie Cl parinte

- certificat deces parinte/parinti, dupa caz

- documente dovedidoare privind faptul ca asupra copilul a fost instituita o masura

de protectie speciala, respectiv plasament sau plasament de urgenta, dupa caz
- cod IBAN pentru cont bancar pe numele elevului/parintelui/ reprezentant legal /
tutore

Datele cu caracter personale din prezenta cerere / prezentul dosar sunt prelucrate in
conformitate cu prevederile Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al
Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucarea
datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei
94/46/CE si ale Legii nr.129/15.06.2018 pentru completarea si modificarea Legii nr.102/2005.

TELEFON:

Data, SEMNATURA

COMISIE DE MANAGEMENT AL BURSELOR DIN SCOALA GIMNAZIALA NR. 143
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CERERE
Bursa sociala pentru elevi cu deficiente/afectari functionale produse de boli,
tulburari sau afectiuni

Subsemnatul/a

domiciliat/a in Str

Nr.  Bloc Scara Etaj Apartament Sector
posesor/oare al Cl / Bl seria nr. , parinte/ reprezentant
legal / tutore al elevului / ei din
clasa , Va rog sa imi aprobati cererea de obtinere a bursei sociale — elevi cu

deficiente/afectari functionale produse de boli, tulburari sau afectiuni ale
structurilor si functiilor organismului (anexa nr. 1 la Ordinul ministerului sanatatii si al
muncii, familiei, protectiei sociale si persoanelor varstnice nr. 1306/1883/2016),
conform art.13 alin.1 lit. ¢) din Metodologia-cadrul de acordare a burselor, Anexa
la HG nr.732/04.09.2025, pentru anul scolar 2025-2026.

Anexez cererii urmatoarele acte (dupa caz, sunt bifate documentele depuse):

- copie certificat de nastere copil
- copie Cl parinte
- documente medicale
= certificat de incadrare in grad de handicap
sau
= adeverinta tip A5 eliberata de specialist, cu luarea in evidenta de catre
medicul de la cabinetul medical scolar
- cod IBAN pentru cont bancar pe numele elevului/parintelui/ reprezentant legal /
tutore

Datele cu caracter personale din prezenta cerere / prezentul dosar sunt prelucrate in
conformitate cu prevederile Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al
Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucarea
datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei
94/46/CE si ale Legii nr.129/15.06.2018 pentru completarea si modificarea Legii nr.102/2005.

TELEFON:

Data, SEMNATURA

COMISIE DE MANAGEMENT AL BURSELOR DIN SCOALA GIMNAZIALA NR. 143



Anexa?2

DECLARATIE PE PROPRIA RASPUNDERE
Bursa sociala — pe baza venitului mediu net lunar

Subsemnatul/a

domiciliat/a in Str
Nr . Bloc Scara Etaj Apartament Sector
posesor/oare al Cl / Bl seria nr. , parinte al elevului /

ei

din clasa , declar

pe propria raspundere ca veniturile nete, cu caracter permanent, obtinute pe ultimele

12 luni anterioare cererii (septembrie 2024 — august 2025), realizate de membirii
familiei (conform art.3 alin.1 si alin.2 din Anexa la HG nr.732/04.09.2025), supuse

impozitului pe venit, sunt urmatoarele:

Luna/anul

Venituri nete pentru fiecare membru de familie

Septembrie 2024

Venit net din salarii/asimilate salariilor al sotului/partenerului:
Venit net din salarii/asimilate salariilor al sotiei/partenerei:

Alte venituri:

Octombrie 2024

Venit net din salarii/asimilate salariilor al sotului/partenerului:
Venit net din salarii/asimilate salariilor al sotiei/partenerei:

Alte venituri:

Noiembrie 2024

Venit net din salarii/asimilate salariilor al sotului/partenerului:
Venit net din salarii/asimilate salariilor al sotiei/partenerei:

Alte venituri:

Decembrie 2024

Venit net din salarii/asimilate salariilor al sotului/partenerului:
Venit net din salarii/asimilate salariilor al sotiei/partenerei:

Alte venituri:

lanuarie 2025

Venit net din salarii/asimilate salariilor al sotului/partenerului:
Venit net din salarii/asimilate salariilor al sotiei/partenerei:

Alte venituri:

Februarie 2025

Venit net din salarii/asimilate salariilor al sotului/partenerului:
Venit net din salarii/asimilate salariilor al sotiei/partenerei:

Alte venituri:

Martie 2025

Venit net din salarii/asimilate salariilor al sotului/partenerului:
Venit net din salarii/asimilate salariilor al sotiei/partenerei:

Alte venituri:




Luna/anul Venituri nete pentru fiecare membru de familie

Venit net din salarii/asimilate salariilor al sotului/partenerului:
Aprilie 2025 Venit net din salarii/asimilate salariilor al sotiei/partenerei:

Alte venituri:

Venit net din salarii/asimilate salariilor al sotului/partenerului:
Mai 2025 Venit net din salarii/asimilate salariilor al sotiei/partenerei:

Alte venituri:

Venit net din salarii/asimilate salariilor al sotului/partenerului:
lunie 2025 Venit net din salarii/asimilate salariilor al sotiei/partenerei:

Alte venituri:

Venit net din salarii/asimilate salariilor al sotului/partenerului:
lulie 2025 Venit net din salarii/asimilate salariilor al sotiei/partenerei:

Alte venituri:

Venit net din salarii/asimilate salariilor al sotului/partenerului:
August 2025 Venit net din salarii/asimilate salariilor al sotiei/partenerei:

Alte venituri:

| | Declar c& am luat la cunostinta c& veniturile declarate vor fi verificare cu ajutorul
platformei PatrimVen sau prin solicitarea organului central fiscal in a carui raza
teritoriala se afla situat beneficiarul a unui document care sa ateste situatia veniturilor
declarate de catre parinte/reprezentantul legal/tutore (art.14 alin.2)

[ I Declar ca sunt de acord cu prelucrarea datelor cu caracter personal pentru
verificarea respectarii criteriilor de acordare a bursei.

|| Declar ca am luat la cunostinta c&, in confomitate cu art.14 alin.(3), autoritatile
locare pot efectua ancheta sociala cu privire la respectarii criteriilor de acordare a
bursei.

Datele cu caracter personale din prezenta cerere / prezentul dosar sunt prelucrate in
conformitate cu prevederile Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al
Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucarea
datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei
94/46/CE si ale Legii nr.129/15.06.2018 pentru completarea si modificarea Legii nr.102/2005.

Data, SEMNATURA




Anexa 3

Mod de calcul bursa merit cand sunt zile de vacanta

*conform art.21 alin.(2) si alin.(3) din Anexa la HG nr.732/2025

(2) Pentru lunile din anul scolar in care sunt vacante, formula de calcul al burselor de merit si
tehnologice este (CB/NZL) x (NZL — NZV), unde:

CB = cuantumul bursei, stabilit prin lege/ordin de ministru/hotarare de Guvern;
NZL = numar de zile lucratoare in luna respectiva;

NZV = numar de zile de vacanta in luna respectiva.

(3) Tn calculul prevdzut la alin. (2) sunt incluse si sérbatorile legale si zilele declarate libere prin
lege.



SCOALA GIMNAZIALA NR. 143 Anexa 4
STRADA BANU MARACINE NR. 16
SECTOR 5 BUCURESTI

NR. /
SITUATIA ELEVILOR CARE BENEFICIAZA DE BURSA
AN SCOLAR 2025-2026
Nr. i : Media
Nume si prenume Clasa Tip bursa

generala




